
生化试剂仪器进销存管理软件 

1．简 介 

 《生化试剂仪器进销存管理软件》是一款专门用于生化试剂、科研仪器销售

公司日常的采购进货、销售出货、库存盘点、单据打印、利润销售统计等工作的

管理软件。软件根据生化试剂、科研仪器销售公司特有的行业要求，设计了本行

业特有的一些功能和模块，《生化试剂仪器进销存管理软件》主要特点见表 1-1。 

功  能 生化试剂仪器进销存管理软件（特点） 

采购进货 付款方式选择、快递信息、保存温度、保质期限、

采购进货商品拼音首字母索引快速录入查询、颜

色块快速区分采购商品状态。 

销售出货 结款方式选择、历史价格查询，销售出货商品拼

音首字母索引快速录入查询、颜色块快速区分销

售出货商品状态，快速生成合同与发票记录。 

商品基本信息维护 快速查询商品的库存 

进货客户/销售客

户 

包括详细的客户信息录入，增加客户资料文件

夹。 

单据管理 生成的销售单，进货单，结算单，合同，发票记

录统一管理，便于查询打印。 

统计查询 包括多种统计查询功能，可以按照销售客户，业

务员，结算期，时间段，商品名称进行统计查询

销售额与利润情况。 

子公司管理 针对客户拥有多个子公司，统一管理进货销售业

务，集多个子公司于一起管理。 

公司日常事务管理 固定资产、工资报表、业务员管理等。 

【表 1-1】 

 安装《生化试剂仪器进销存管理软件》后，软件可以免费试用（试用版限制

采购进货和销售出货录入条目为 50 条）； 

 《生化试剂仪器进销存管理软件》一经购买，免费升级，免费维护，并无其

他后续费用； 

 软件购买：对软件充分测试后，满意后可以联系以下方式购买 

购买流程：付款-邮寄软件（光盘+加密狗一套） 
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2. 名词解释 

 明细列表：如图 2-1 所示，红色框内内容为列表明细列表窗口，显示的是此栏

目中记录的数据信息。 
 录入框：如图 2-1 所示，蓝色框内位置为录入框，新增数据时需要填写，修改

数据时显示的是待修改数据的内容。

 
【图 2-1】 

3. 商品大类 

 功    能：为所有的商品建立一个商品类别目录 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、 增加：例如增加一个大类生化试剂，可以在大类名称里输入生化试剂，录入

完成后单击 按扭，完成一个大类的录入。如图 3-1 如

 
【图 3-1】 

2、修改：在明细列表中选择一条要修改的商品大类数据，在录入框中修改数据



完成后，单击 按扭，完成你商品大类的修改。 

3、过滤：在 中输入要过滤的商品名称，可输入名称的一部

分，如输入生化两个字则大类名称带有生化字样的的所有大类名称都会显示

出来。 

4、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭，即可删除此记录。 

5、导出：单击 按扭,在弹出的对话框中（如图 3-2）输入要保存的单

据名称，如输入商品大类。商品大类数据会导出到新生成的 Excel 表格中，

要求电脑中安装有 Excel 软件。 

 
【图 3-2】 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的更新后状态 

4. 商品基本信息维护 

 功    能：为所有的商品建立一个统一的商品名称、规格、货品编码、计量

单位目录，设置库存预警数量，查看库存数量。 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、增加：选择待增加商品的大类名称（大类名称可以在商品大类中维护），录入

商品名称、货品编码、规格、计量单位（必录项）后，根据实际情况录入此

产品的预警数量，当库存小于预警数量时，软件可以对此商品进行预警，提

示进货。录入完成后单击 按扭，完成一个商品基本信息的录入。

如图 4-1。 
 



 
【图 4-1】 

2、修改：在明细列表中选择一条想要修改的数据记录，在录入框中修改数据完

成后，单击 按扭, 完成数据的修改工作。 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框如下图 4-2 所示,录入查询条

件，其中商品名称可通过输入汉字首字母查询要查询的商品，输入完成后单

击对话框中的确定完成查询。 

 
【图 4-2】 

4、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭，完成数据的删除。 

5、导出：单击 按扭,在弹出的对话框（图 4-3）中输入要保存的单据

名称，例如输入商品基本信息, 软件明细列表中的数据会导出到 Excel 文件中,
要求电脑中安装 Excel 软件。 



 
【图 4-3】 

 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的更新状态。 

7、进货明细查询：查看某一商品进货和销售明细，在明细列表中双击某个记录，

即会弹出如图 4-4 进货和销售明细 

 
【图 4-4】 

5. 进货客户 

 功    能：保存所有进货客户信息 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

 增加：录入进货客户信息后，单击 后完成录入，单击资料路径后

面的 ，选择此进货客户的文件夹。在列表中单击客户资料文件保存路径位



置后，此客户的文件夹即会弹出，文件夹中可以保存与此客户有关的文件。

如图 5-1 

 
【图 5-1】 

1、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改。 

2、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框如下图 5-2 所示,录入查询条

件（联系人和公司名都支持拼音首字母索引），单击对话框中的确定完成查询。 

 

【图 5-2】 

3、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭,存在进货记录的进货客

户不可删除。 

4、导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 excel 中,前提是电脑中

要求安装 Excel 软件。 

5、刷新：单击 按扭，会显示数据的更新状态。 

6. 销售客户 

 功能：保存所有销售客户信息 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、 增加：录入销售客户信息后，单击 后完成录入，单击资料路径后



面的 ，选择此销售客户的文件夹。在列表中单击客户资料文件保存路径位置

后，此客户的文件夹即会弹出，文件夹中可以保存与此客户有关的文件。如图

6-1 

 
【图 6-1】 

2、 修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改。 

3、 查询：单击 按扭弹出一个查询对话框如下图 6-2 所示,录入查询条

件，单击对话框中的确定完成查询。 

 

【图 6-2】 

4、 删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭,存在进货记录的进货客

户不可删除。 

5、 导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 excel 中,前提是电脑中

要求安装 excel 软件。 

6、 刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

 
 



7. 采购进货 

 功    能：为所有的商品建立一个商品进货明细，通过进货明细进行商品销

售。 
 录入说明：红色为必录项 
 按钮说明： 

 ：  清空录入项目中的数据，以便于新记录的录入增加；； 

 ：单击下三角按钮，可以选择显示：最近三月（默

认）、本天记录、本月记录、本年记录、全部记录； 

 ：如果采购进货的商品需要退货，选择需要退货的记录单击此

按钮，即完成了商品的退货，退货的商品保存在采购退货窗口； 

 操作说明：(单击工具栏的采购进货按钮 ，进入采购进货窗口；图 7-1) 

1、增加： 
 大类名称，商品名称，规格型号，货品编码，数量，单位，单价录入 

例如采购进货的商品为琼脂糖时，类别归为生化试剂。首先单击大类名

称右面的下三角按钮 ，选择生化试剂，商品名称中输入琼脂糖，然后

输入规格型号（例如**g、**ml）和货品编码（每种货品指定一个唯一

的编码），采购数量，单位，和单价，合计根据数量和单价自动生成。

另外，如果某个商品在商品基本信息维护窗户进行过录入登记或者以前

采购过此商品，那么可以通过单击大类名称右面的问号按钮 ，在打

开的商品基本信息维护窗口选择需要采购进货的项目，选中后，采购进

货窗口中的大类名称，商品名称，规格型号，货品编码，单位会自动填

入进去，然后再录入其他项目。 

 进货客户，选择方法为点进货客户后边的的 ,弹出一个进货客户选择列

表如下图 7-2 所示，选择一个客户双击即实现一个进货客户的选择，如

果进货客户较多，可以通过联系人（支持拼音首字母索引）和公司名（支

持拼音首字母索引）进行筛选，（进货客户详细信息可以在——客户管理

——进货客户——页面内进行登记），如果本次采购进货的进货客户没有

在进货客户页面进行过登记录入，那么可以点击进货客户后面的 ，然

后在弹出的进货客户快速录入窗口内登记进货客户信息（如图7-3所示）。 
 快递单号，快递公司，运费：记录采购进货商品的快递信息，包括运费。 
 是否报损，其它为不必需填项可根据实际情况录入，其中如果商品过期

或者其他原因造成不能销售，则应该选择报损，输入报损原因，报损后

商品就不能进行销售，损失记录在报损本月的销售利润统计里面。 



 进货人：默认为软件目前登录帐户名，可以通过选择改变进货人。 
 进货时间：默认为系统的时间。 
 保存温度：采购进货商品如果有特殊保存温度，在这里输入/选择保存温

度，输入的保存温度会自动保存在下拉菜单中，以后可以通过选择来完

成。 
 货位：记录采购进货的商品保存的位置，在下拉菜单中选择，下拉菜单

中的货位名称可以在参数表维护窗口中的相应位置修改或者增加。 
 开票标志：如果此采购进货有发票则选择已开，否则默认未开。已开的

采购进货记录，在列表明细中的“票”栏显示黄色。 

例如：  

 到货状态：默认为已到货，如果是采购的期货，则此处可以选择未到货，

当此货到达后更改为已到货。所有数据录入完成后单击 后实

现一个进货商品的录入。（如果采购进货的商品设定为期货，在列表明细

的中的“期”栏显示绿色。 

例如：  

 

【图 7-1】 



 
 

【图 7-2】 

 
【图 7-3】 

2、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框如下图4所示,录入查询条件，

输入查询条件的顺序是大类名称——商品名称（支持拼音首字母索引）——

规格——货品编码（这 4 项是进行逐级关联的），联系人. （支持拼音首字母

索引），结算期格式（输入 2011 代表 2011 全年；输入 201101 代表 2011 年 1
月），输入开始日期——终止日期查询可以查询某一个时间段内的信息，到货

状态可以选择已到货和未到货，空白时默认为全部商品，选择未到货时可以

查询没有到货的期货列表；选择已到货，则显示全部已到货的列表，录入查

询条件后，单击查询按钮，即会列出符合查询条件的商品明细。 



 
【图 4】 

4、删除：点击列表中商品选择列白色方块 ，白色方块内出现对号，则代表

此商品已经被选中，可以连续和跳跃选择记录，点击 按扭,（注：存

在销售出货的记录不可删除，如果想删除，则需要先删除此商品的销售记录） 

5、导出：单击 按扭,出现一个对话框如图 5 所示，输入标题，单击保

存，列表中的记录会导出到一个新生成的 Excel 表格文件中,前提是电脑中要

求必须安装 Microsoft Excel 软件 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

 
【图 5】 

7、进货单：选中列表内的采购进货记录，单击进货单，弹出窗口如图 7-6 所示，

可以选择打印机，打印设置里面可以选择页边距、打印份数、打印页码等参

数。采购进货单打印预览直接显示在窗口内，核对无误后单击打印按钮，完

成采购进货单打印，进货单号为采购进货单生成的年月日小时分钟秒数据组

成，如：20110509222546。（如果采购进货的商品已经打印了进货单，在列表

明细的中的“进”栏显示红色），例如 

    
生成的采购进货单自动保存在，单据管理-进货单窗口。 



  

【图 7-6】 

8. 采购退货 

 功能：保存/还原退货商品. 
 操作说明： 

1、还原：如果某个退货商品想要还原到采购进货状态或者某个商品被误退货，

选中这个产品单击 按扭，此商品即会被还原，如图 8-1. 

2、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框如下图 8-2 所示,录入查询条

件，单击对话框（弹出框如图采购进货查询）中的确定完成查询。. 

 

【图 8-1】 



 

【图 8-2】 

9. 销售出货: 

 功能：公司日常销售商品出货管理，能够保存列出所有销售明细。 
 录入说明：红色为必录项 
 按钮说明： 

 ：  清空录入项目中的数据，以便于新记录的录入增加；； 

 ：单击下三角按钮，可以选择显示：最近三月（默

认）、本天记录、本月记录、本年记录、全部记录； 

 ：如果销售出货的商品需要退货，选择需要退货的记录单击此

按钮，即完成了商品的退货，退货的商品保存在销售退货窗口； 

 ：当选择完待销售的商品后，单击此按钮查询此商品以前的

销售记录，用以确认此次销售价格； 
 操作说明： 
1、增加： 

 大类名称，商品名称，规格型号，货品编码，单位项目录入：单击商

品名称右面的问号按钮 ，在弹出的窗口中选择待销售的商品后双击，

此商品的详细信息（类名称，商品名称，规格型号，货品编码，单位）

即会自动填入到栏目中，如果想要快速查看此商品的历史销售记录，

这时可以点击 按钮，在弹出的窗口中就会显示此商品的历

史销售记录，为此次销售做参考。 
 销售数量，单价录入：当选择完待销售的商品后，销售数量和单价默

认显示的是当前商品单次采购的库存数量和进货价格，可根据进货价

格和历史销售价格确定此次销售价格。 

 销售客户录入：单击销售客户后面的 ，在弹出的窗口中选择一个客

户双击即实现一个销售客户的选择，如果销售客户较多，可以通过联



系人（支持拼音首字母索引）和公司名（支持拼音首字母索引）进行

筛选，（销售客户详细信息可以在——客户管理——销售客户——页面

内进行登记），如果本次销售的销售客户没有在销售客户页面进行过登

记录入，那么可以点击销售客户后面的 ，然后在弹出的销售客户快

速录入窗口内登记销售客户信息（如图 9-1 所示）。 
 业务员：记录是哪个业务员销售的此商品，软件默认为当前软件登录

的用户，可以在下拉菜单中选择其它业务员； 
 出货日期：为系统默认时间； 

 

【图 9-1】 
 付款方式/税率级别：软件默认有 4 种：（1）现金不开票；（2）现金开

票；（3）定期不开票；（4）定期开票，客户可以根据自己实际情况选

择。单击付款方式后面的 ，可以维护付款方式名称，是否计税，以

及自己填加其他的付款方式名称（如图 9-2）。税率级别软件默认为基

本税率，也可以选择增值税率（基本税率和增值税率可以在公司管理

中的税率设置中设置）。 

 
【图 9-2】 

 其他费用：记录的是此次销售活动产生的其他额外费用。 
 出货单位：软件默认为当前销售公司，可以用过点击下拉菜单选择其

他子公司销售。全部销售信息录入结束后，单击 后完成商

品销售出货，销售出货后的商品明细显示在销售出货列表中，按照出

货日期排序。如图 9-3 
 



 
【图 9-3】 

2、 修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后

即完成了一个进货商品的修改,对已录入的销售记录不能修改商品名称、大类名

称、规格型号、单位、货品编码、保存温度，其它信息可以修改。 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框如下图 9-4 所示,录入查询条

件，输入查询条件的顺序是大类名称——商品名称（支持拼音首字母索引）——

规格——货品编码（这 4 项是进行逐级关联的），联系人. （支持拼音首字母索

引），结算期格式（输入 2011 代表 2011 全年；输入 201101 代表 2011 年 1 月），

输入开始日期——终止日期查询可以查询某一个时间段内的信息，录入查询条件

后，单击查询按钮，即会列出符合查询条件的商品明细，也可以单独按照某项条

件查询。 

 
【图 9-4】 

4、 生成销售单:在列表中选择销售记录，通过点击选择列按钮，可以单选、不连

续选择、连续选择，选中的记录选择框内有对号。单击 按扭生成已选

择的商品销售单如图 9-6。可以选择打印机，打印设置里面可以选择页边距、打

印份数、打印页码等参数。采购进货单打印预览直接显示在窗口内，核对无误后



单击打印按钮，完成销售单打印，销售单号为销售出货单生成的年月日小时分钟

秒数据组成，如：20110511205635 
（如果销售出货的商品已经打印了销售单，在列表明细的中的“销”栏显示红色），

例如图 9-5。(如果选择要打印的销售记录为不同销售客户，不允许打印销售单) 

 
【图 9-5】 

 
【图 9-6】 

5、 结算单：在列表中选择销售记录，通过点击选择列按钮，可以单选、不连续

选择、连续选择，选中的记录选择框内有对号，然后单击结算单按钮

生成已选择的商品结算单，结算单的下面显示的是公司的账号信息，方便客户转

账付款。如图 9-7 
（如果销售出货的商品已经打印了结算单，在列表明细的中的“结”栏显示蓝色）

如图 9-8 

 
【图 9-8】 

 
【图 9-7】 

6、生成发票：在列表中选择销售记录，通过点击选择列按钮，可以单选、不连

续选择、连续选择，选中的记录选择框内有对号，然后输入发票编号后，单击生



成发票按钮 ，生成的发票记录就会保存

在--单据管理—发票管理界面。（如果销售出货的商品已经生成了发票，在列表

明细的中的“票”栏显示绿色）如图 9-8 
7、生成合同: 在列表中选择销售记录，通过点击选择列按钮，可以单选、不连

续选择、连续选择，选中的记录选择框内有对号，然后单击生成合同后，弹出页

面如图 9-9，填写合同详细条款，单击保存合同，即会生成合同的打印预览界面，

可以打印生成的合同，打印的合同同时保存在单据管理—合同查询页面。 
（如果销售出货的商品已经生成了合同，在列表明细的中的“票”栏显示黄色）

如图 9-8 

 
【图 9-9】 

8、 删除：通过点击选择列按钮，可以单选、不连续选择、连续选择，点击

按扭删除选中的记录文件。 

9、导出：单击 按扭,出现一个对话框如图 9-10 所示，输入标题，单

击保存，列表中的记录会导出到一个新生成的 Excel 表格文件中,前提是电脑中要

求必须安装 Microsoft Excel 软件。 

 
【图 9-10】 

10、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 



11、退货：选择要退货的记录，单击 按扭，退货信息保存在销售退货 

10. 销售退货 

 功能：保存所有退货明细. 
 操作说明： 

3、还原：选择销售退货记录（如图 10-1），点击 按扭。 

2、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框如下图 10-2 所示,录入查询

条件，单击对话框（弹出框如图采购进货查询）中的确定完成查询。 

 

【图 10-1】 

 

【图 10-2】 

11. 业务员维护 

 功能：保存所有进货客户信息 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、增加：录入员工信息后，完成后单击 后完成录入，如图 11-1 



 

【图 11-1】 

2、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改。 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框如下图 3-3 所示,录入查询条

件，单击对话框中的确定完成查询。. 

4、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭。 

5、导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 excel 中,前提是电脑中

要求安装 excel 软件。 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

12. 员工工资管理 

 功能：保存所有员工工资信息 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、增加：录入员工各项工资明细后，单击 后完成录入如图 12-1。 



 

【图 12-1】 

2、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改。 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框录入查询条件，单击对话框

中的确定完成查询。. 

4、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭。 

5、导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 excel 中,前提是电脑中

要求安装 excel 软件。 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

7、打印工资条：选中需要打印的记录，单击打印工资条。 

13. 权限维护 

 功    能：登录用户授权 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、授权：选择一个用户名，在窗品的右边选择要授予的权限，点击保存按扭。 
如图 13-1。（只有管理员用户登录后才有此权利） 



 
【图 13-1】 

14. 数据库备份还原 

 功能：数据的备份还原 
 操作说明： 

1、备份：单击备份按扭 上面的问号按扭，选择要备份的路径和要备份

的文件名单击备份按扭完成备份。 

2、还原：单击还原按扭 上面的问号按扭，选择要备份的路径和要备份

的文件名单击还原按扭完成还原。（如图 14-1） 

 
【图 14-1】 



15. 用户维护 

 功能：维护登录用户 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、增加：录入用户名，单击 后完成录入。 如图 15-1 

 

【图 15-1】 

2、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框所示,录入查询条件，单击对

话框中的确定完成查询。 

4、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭。 

5、导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 Ecel 中,前提是电脑中

要求安装 Excel 软件 

刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

16. 参数表维护 

 功能：管理所有录入界面的下拉列表的参数 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、 增加：单击想要录入条目的字段名，录入代码值（按照目前已有的代码值按



照顺序录入），录入代码值说明，单击 后完成录入。（如图 16-1）

                           【图 16-1】 

2、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改。 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框,录入查询条件，单击对话框

中的确定完成查询。 

4、 删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭。 

5、导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 Excel 中,前提是电脑中

要求安装 Excel 软件。 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

17. 单位信息注册 

 功能：如一个软件用户有多个公司，可在此页面管理维护，例如用户李某有

1 和 2 两个子公司，在销售出货时可以选择 1 或者 2 子公司进行销售出货。 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、增加：录入单位名称（必录项目）和其他项目（选录项目），Logo 路径：单

击此条的右侧 ，弹出文件选择路径，选择此公司 Logo 文件后确定（建议

将 logo 图片拷贝到软件的目录下，logo 图片大小建议为长 600 像素×宽 180
像素，图片格式建议为 JPG 文件），选中的 logo 会显示在销售单、结算单、

合同的左上角；打印销售单：输入的文字会显示在销售单的备注里面；完成

后单击 后完成录入。（如图 17-1） 



 

【图 17-1】 

2、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框所示,录入查询条件，单击对

话框中的确定完成查询。 

4、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭。 

5、导出：单击 按扭,出现一个对话框，输入标题，单击保存，列表中

的记录会导出到一个新生成的 Excel 表格文件中,前提是电脑中要求必须安装

Microsoft Excel 软件 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态 

7、设置当前销售单位：选中要设置的单位，单击 ，确定后，

当前公司即会显示为绿色背景。销售出货时，出货单位会默认为当前销售单位。 

18. 银行帐号管理 

 功能：管理银行的开户信息 
 操作说明： 

1、增加：输入帐号信息，完成后单击 后完成录入。如图 18-1 



【图 18-1】 

2、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改。 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框所示,录入查询条件，单击对

话框中的确定完成查询。 

4、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭。 

5、导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 excel 中,前提是电脑中

要求安装 excel 软件。 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

19. 固定资产管理 

 功能：保存公司固定资产信息 
 录入说明：红色为必录项 
 操作说明： 

1、增加：录入固定资产信息后，完成后单击 后完成录入，如图 19-1。 



【图 19-1】 

2、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即

完成了一个进货商品的修改。 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框所示,录入查询条件，单击对

话框中的确定完成查询。 

4、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭。 

5、导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 excel 中,前提是电脑中

要求安装 excel 软件。 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

20. 其它收支 

 功能：保存其它收支信息 
 操作说明： 

1、增加：录入其它收支信息后，完成后单击 后完成录入，如图 20-1

所示。

                             【图 20-1】 

2、修改: 在明细列表中选择一条要修改的数据,修改完成后单击 后即



完成了一个进货商品的修改。 

3、查询：单击 按扭弹出一个查询对话框所示,录入查询条件，单击对

话框中的确定完成查询。 

4、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭。 

5、导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 excel 中,前提是电脑中

要求安装 excel 软件。 

6、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

21. 税率设置 

 功能：保存税率信息，在销售商品时有一个税率级别，分别为基本税系，和

增值税率，在此处设置计税比例，在销售出货中税率级别关联付款方式，如

付款方式参与计税，税率级别可在下拉列表中选择基本税率或增值税率，参

与利润统计。 
 操作说明： 

1、输入基本税系或增值税系值单击保存按扭，如图 21-1 所示。 
 

 
【图 21-1】 

22. 销售与利润统计 

 功能：统计查询销售记录产生的利润明细。 
 操作说明： 

1、 输入查询条件单击查询按扭，显示查询明细，如图 22-1 



【图 22-1】 

23. 销售利润汇总表 

 功能：统计查询销售记录产生的利润明细。 
 操作说明： 

1、初使状态显示当年利润汇总数据，可通过单击查询按扭输入查询条件，查询

利润汇总信息，如图 23-1 和 23-2、23-3。 

【图 23-1】 

 
【图 23-2】 



 
【图 23-3】 

24. 发票管理 

 功能：保存所有开出的发票详细信息,生成发票参见销售出货； 
 操作说明： 

1、查询发票明细：双击一条发票记录会弹出生成发票的商品销售明细，结款状

态可以选择已结（已经回款）和未结。如图 24-1 和 24-2 

 

【图 24-1】 



 

【图 24-2】 

2、查询：在结算期或单位名称中输入要录入的发票信息，单击过滤显示查询结

果。 

3、删除：选择一条要删除的数据，点击 按扭。 

4、导出：单击 按扭,在下部明细数据会导出到 Excel 中,前提是电脑中

要求安装 Excel 软件。 

5、刷新：单击 按扭，会显示数据的初使化状态。 

25. 销售单管理 

 功能：所有销售出货时打印生成的销售单都保存在此处，并可根据出货单位、

销售时间段、销售单位、联系人、销售单号进行查询。 
 操作说明： 

1、 查询：可输入出货单位、销售时间段、销售单位、联系人、销售单号等条件

进行销售单查询。如图 25-1 

【图 25-1】 



2、查询销售单明细：列表中选择要查看的销售单，单击销售单明细，即会显示

当前销售单明细。如图 25-2 

 
【图 25-2】 

3、打印销售单：列表中选择销售单记录，单击销售单，即会显示当前销售单打

印预览界面，可以选择打印机打印销售单。如图 25-3 

 
【图 25-3】 

26. 结算单 

 功能：查询结算单，查询结算单明细，管理保存打印销售结算单。 
 操作说明： 

1、查询：可输入出货单位、销售时间段、销售单位、联系人、结算单号等条件

进行结算单查询，如图 26-1。 

【图 26-1】 

 2、查询结算单明细：列表中选择要查看的结算单，单击结算单明细，即会显示

当前结算单明细，如图 26-2。 



 
【图 26-2】 

3、打印结算单：列表中选择结算单记录，单击结算单，即会显示当前结算单打

印预览界面， 
可以选择打印机打印结算单，如图 26-3。 

 

【图 26-3】 

27. 进货单 

 功能：查询进货单，查询进货单明细，管理保存打印进货单 
 操作说明： 
 1、查询：可输入采购单位、进货单位、联系人、进货单号等条件进行进货

单查询，如图 27-1。 



【图 27-1】 

 2、查询进货单明细：列表中选择要查看的进货单，单击进货单明细，即会显示

当前进货单明细，如图 27-2。 

 

【图 27-2】 

3、打印进货单：列表中选择进货单记录，单击进货单，即会显示当前进货单打

印预览界面， 
可以选择打印机打印进货单，如图 27-3。 

 

【图 27-3】 

28. 计税参数维护 

 在销售出货页面，单击付款方式右面的加号按钮，

弹出如图 28-1 所示计税参数维护界

面。 



 功能：设置付款方式和计税标志，在销售出货时可选择维护的付款方式

方式后边的 按扭会弹出计税参数维护窗口

如图 28-1 所示,可修改或新增新的付款方式，对存在销售记录的付款方式不

可删除，也不能修怍代码值和计税标志，可修改代码值说明 

 
【图 28-1】 
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